TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION SISTEMA NORTE ABASTECIMIENTO

S& acueducto

AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

c6DIGO

Dependencia

Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
DOCUMENTALES

SUBSISTEMA DE GESTION DE LA

CALIDAD

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Proceso

Procedimiento

Archivo de
Gestion

Archivo
Central

cT

MT

PROCEDIMIENTOS

2532001

25

INFORMES

2532001

25

Infomes a Otros Organismos
Comunicacién oficial
Informe

N.A.

N.A.

Cumplidos los tiempos de retencidn la serie se elimina.

2532001

42

PROGRAMAS

2532001

42

42.12

Programas de Mantenimiento de la Infraestructura del
Sistema de Abastecimiento
Programacién anual de turnos
Personal Mantenimiento
Programacion mensual de turnos personal
Disponibilidad de Equipos
Orden de Trabajo de Mantenimiento
Hoja de Ruta Ubicacién Técnica
Hoja de Ruta Equipo
Control solicitudes mantenimiento correctivo
Control de ordenes de mantenimiento

MPMA

MPMAOQ301P
MPMAO0302P
MPMAOQ303P
MPMAO305P

15

Una vez cumplidos los tiempos de retencién se conservard
totalmente dado que serdn objeto de analisis y estudio
para todos los historiadores que estén interesados en
conocer sobre la Empresa, y las decisiones administrativas,
estratégicas, empresariales, etc., que fueron tomadas por
los funcionarios implicados en la programacion y control de
estos procedimientos.

2532001

42

42.14

Programas de Tratamiento en los Sistemas de
Abastecimiento
Programa de inspeccion de calidad de agua por
mantenimiento de tuneles
Perfiles oxigeno y temperatura
Informe Mensuales Planta Wiesner

Cronograma de inspeccién de tuneles a flujo libre

Monitoreo tunel ventana

Control de instrumentacion

Control de asentamientos hidrdulicos
Control de presion hidraulica en rellenos y
estribos

Medicidn de filtraciones

Control de piezdmetros neumaticos galeria de
drenaje

Control de infiltraciones galeria de acceso a
camara de vélvulas

Control diario de operacion

Plan de la produccion de agua potable

MPMA

MPMAO0101P
MPMAOQ102P

Cumplidos los tiempos de retencidn, la serie se conserva
totalmente por contener informacién sobre el desarrollo
de funciones y procedimientos de la entidad, asignacién de
responsabilidades y discusiones que determinaron la toma

de decisiones.
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@zacueducto

AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

c6DIGO

Dependencia

Serie

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS

) DOCUMENTALES
Subserie

SUBSISTEMA DE GESTION DE LA
CALIDAD

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Proceso Procedimiento

Archivo de | Archivo
Gestion Central

PROCEDIMIENTOS
CcT E |MT| S

Cronograma de Inspeccidn de tuneles a flujo a
presion

Inspeccidn tuneles

Posibles positivos de incumplimiento (PPI)
Plan de inspeccién de productos quimicos para
tratamiento

Recepcién de productos quimicos

Registro de operacion lavado de filtros
Informe estadistico

Version:

2

Afo

2020

CONVENCIONES

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:

FIRMA(R&?’QﬂSABLE DEPENDENCIA:

- FERNANDO MANRIQUE OCAMPO Gr
CT: Conservacion Total J \
E: Eliminacién RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL: ﬂ

MT: Medio Tecnoldgico

S: Seleccién

Cesar Dimas Padilla Santacruz-DSA

|
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